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Senhor(a) Coordenador(a),

Em atencdo as constantes determinagdes dos 6rgdos de controle, em especial ao que estabelece o Tribunal
de Contas da Unido, a Controladoria Geral da Unido, o Ministério Publico Federal e a Auditoria Interna da
Universidade Federal de Mato Grosso, a contratagdo de pessoal externo necessario ao apoio de atividades
desenvolvidas no ambito da UFMT por intermédio da Fundagdo Uniselva na forma da Lei n® 8.958/94,
deve ser precedia de procedimento simplificado de selecdo publica.

Assim, para auxilia-lo(a) nos procedimentos de contratacdo de estagiario, na forma e quantidade prevista
no Plano de Trabalho aprovado, disponibilizamos anexa minuta de Edital de Selecdo Simplificada de
Estagiario, destinado a selecdo de discente que preencha os requisitos previamente determinados pela
Coordenacdo do Projeto.

Na forma disposta na Lei n°® 11.788/2008, considera-se estagio o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacgdo para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacdo superior, de educacdo profissional, de
ensino médio, da educacédo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
da educacdo de jovens e adultos. O estagio, que faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar
o itinerario formativo do educando, visa o0 aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional
e & contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o
trabalho.

Deste modo, a contratacdo de estagiario s6 € permitida quando a atividade a ser desenvolvida pelo estudante
estiver relacionada com a formacdo educacional do candidato, ou seja, deve ser compativel com a grade
curricular do curso, a fim de propiciar a complementacdo do aprendizado do aluno.

Portanto, o enquadramento do perfil de estudante a ser selecionado para o desempenho das atividades
propostas no Plano de Trabalho do Projeto é de responsabilidade da Coordenacéo do Projeto.

Na hipétese de as atividades propostas ndo se enquadrarem na grade curricular do curso em que se almeja
0 académico, esse edital ndo deve ser utilizado para selecéo.

E possivel a alteragdo do modelo proposto, entretanto, caso ocorra, este devera passar por analise juridica
prévia a publicacao.


http://www.fundacaouniselva.org.br/

Av. Fernando Corréa da Costa, 2367

) . Campus da UFMT - Bloco da Grafica
Fov N oPoA ¢ A O Bairro Boa Esperanca

' JRIEcSERN 'A CEP: 78.060-900 — Cuiab&-MT
ITNIYEREW. ° Telefone: 0xx65 3318-9800

www.fundacaouniselva.org.br

EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA

1. A Fundagdo Uniselva, na qualidade de Fundacdo de Apoio da Universidade Federal de Mato Grosso
— UFMT, na forma da Lei n. 8.958/94, torna publica a Abertura de Processo Seletivo Simplificado
para contratacdo de estudante de Administracdo, Economia ou Ciéncias Contabeis na qualidade de
Estagiario, na forma da Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e posteriores retificacdes, caso
existam.

2.2. Aselecdo de que trata este Edital consistira em: [a] Analise Curricular; [b] Entrevista, ambas realizadas
pelo Setor de Recursos Humanos da Uniselva;

2.3. Toda mencéo a horario neste Edital terd como referéncia o horério oficial de Mato Grosso.

2.4. Nao poderao ser contratados os estudantes que ja possuam vinculo na forma da Lei do Estagio, ou que
possuam qualquer tipo de vinculo remunerado em Projetos da Universidade Federal de Mato Grosso
e/ou gerenciados pela Fundacdo Uniselva.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Auxiliar a Area de Compras:

e nos processos de aquisicao;

¢ nas conferéncias de materiais entregues;

e nas pesquisas em sites oficiais;

e nos servicos de protocolo, digitalizacdo de documentos e distribuicdo de materiais

4. REQUISITOS:

Carga Horéria

Funcéo Requisitos diaria/semanal

Requisitos minimos:

e  Estar cursando graduagdo Administragao,
Economia ou Ciéncias Contabeis;

e  Estar cursando a partir do 5° periodo;

e Ter conhecimento basico em informatica.

e Conhecimento do pacote office; 6 horas diarias/

Estagiario do Curso de s?;(r)ngcr)lg?s
Administracdo/Economia/Ciéncias Requisitos desejados: ~
o o Segunda a
Contabeis e Ser proativo; ;
S : s sexta-feira
e Disponibilidade para cumprir a carga horéria
exigida;
e Facilidade de comunicacdo e boa relagdo
interpessoal;

e Disciplina, atencdo, disposicao e agilidade para
organizar as atividades;
e  Ftica e confidencialidade.
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5. DABOLSA

Funcéo N° de vagas Vencimento Bruto
Estagiario do curso de Administragéo, Economia 01 R$ 880.00
ou Ciéncias Contabeis + AuxilioTransporte

6. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
6.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:
6.1.1 Analise curricular;
6.1.2 Selecdo dos candidatos e publicacdo da relacdo dos selecionados e respectiva agenda de
entrevistas;
6.1.3 Entrevista dos candidatos selecionados;

6.2. Critérios de pontuacdo:

Etapas Pontuacao limite
I - Analise curricular Até 30

I - Entrevista Até 70
Total 100

6.3. Analise curricular

6.1.1 Cursando graduacdo de Administracdo, Economia ou Ciéncias Contabeis em instituicdo de
ensino superior; (10 Pontos)

6.1.2 Conhecimento pacote office (Excel); (10 Pontos)

6.1.3 Conhecimento Basico de informatica; (10 Pontos)

6.4. Entrevista
6.2.1 Dominio da lingua portuguesa; (20 Pontos)
6.2.2 Pontualidade; (10 Pontos)
6.2.3 Facilidade de comunicacéo e relacionamento interpessoal; (20 Pontos)
6.2.4 Conhecimento basico de informatica e pacote office (20 Pontos)

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO
7.1. Alinscricdo podera ser realizada por via eletronica no endereco de e-mail lauryane.rh@uniselva.org.br
na forma e prazos delimitados neste Edital;
7.2. Avalidacdo da inscricdo se dara com a confirmagéo de recebimento do e-mail;
7.3. N&o sera considerada a inscri¢do realizada através de meio diverso do especificado neste instrumento;
7.4. No ato da inscricdo o candidato devera apresentar:
7.4.1 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo I);
7.4.2 Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
7.4.3 Comprovante da formag&o indicada no curriculo;

8 DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
8.4 O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagdo os seguintes documentos:

8.4.1 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo 1);
8.4.2 Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
8.4.3 Comprovante de residéncia; (més atual)
8.4.4 Comprovante de matricula de graduacdo ou comprovante da formag&o indicada no curriculo;
8.45 RGeCPF;
8.4.6 Comprovante de inscri¢do no PIS;
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8.4.7 Cartdo bancéario em nome do candidato;

8.4.8 Foto 3x4;

8.4.9 Resultado da Selegéo;

8.4.10 Declaragéo antinepotismo. (Modelo Anexo II)

9. INFORMACOES GERAIS

9.1. Serd efetuada contrata¢do do candidato com maior pontuacéo final.

9.2. A participacdo do candidato no Processo de Selecdo Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de
sua contratacdo, apenas expectativa de convocacdo e contratacdo, ficando reservado a Fundacdo
Uniselva/ Coordenacdo do Projeto o direito de proceder as contratagbes em nimero que atenda ao
interesse e necessidade do Projeto e em cumprimento a ordem de classificacao final.

9.3. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os expedientes
referentes a esse processo de selecdo por meio do seguinte endereco eletronico:
www.fundacaouniselva.org.br;

9.4. Em caso de empate na soma dos critérios de pontuacdo o desempate sera pela maior idade.

10. CRONOGRAMA

Data Procedimentos

DE Abertura das inscricbes — Envio dos documentos de inscricdo no e-mail
30/07/2018 | lauryane.rh@uniselva.org.br assunto “Edital de Selegdo 093/2018 — Nome do

A Candidato”.

03/08/2018 | Horario Comercial (8h00min as 17h00min)
06/08/2018 Publ_ica(;éo no site do resultgdo dos candidatos selecionados para entrevista com a
comissao de selecdo e respectivo agendamento - www.fundacaouniselva.org.br
07/08/2018 | Entrevistas no endere¢o: Fundagdo Uniselva ao lado do Prédio da Grafica- Avenida
E Fernando Correa n° 2367- Campus Cuiaba/UFMT.
08/08/2018

09/08/2018 Publicacdo do resultado final do processo seletivo no site da Fundagdo Uniselva;
www.fundacaouniselva.org.br

Cuiaba-MT, 30 de julho de 2018

Themes Mesquita
Gestora de Recursos Humanos
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FICHA DE SOLICITACAO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR:

CPF:

NATURALIDADE:

UF:

DATA DE NASCIMENTO:

UF:

NACIONALIDADE:

2. ENDERECO

RUA:

Ne:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO

CURSO DE GRADUACAO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

DATA DE CONCLUSAO:

/ / LOCAL:

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF
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ANEXO 11

DECLARACAO

Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da Constituicdo Federal,
bem como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n° 8.958/94, DECLARO para os devidos fins, sob
pena da lei, ndo me enquadrar nas hipGteses que caracterize nepotismo, por ndo possuir vinculo de
matrimdnio ou de unido estavel, relacdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro
grau, de autoridade nomeante e tampouco de membro ou servidor ocupante de cargo de direcdo da Fundagéo

Uniselva e da Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT.

Ainda, DECLARO ndo possuir no momento da contratacdo qualquer impeditivo ao exercicio da atividade
objeto do presente Edital de Sele¢do, tal qual ndo exercer outra atividade de estagio, bem como ndo possuir
vinculagdo remunerada em outros projetos da Universidade Federal de Mato Grosso e/ou gerenciado pela

Fundacdo Uniselva.

Declaro ainda que as atividades propostas no Edital coadunam com as atividades curriculares por mim

desenvolvidas institucionalmente.

Assumo, por fim, 0 compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos supervenientes que

possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta Declaragéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade
de seu contetido pode implicar na imputagao de sanc¢des civis, administrativas, bem como na sangéo penal

prevista no artigo 299 do Caédigo Penal.

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF
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