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EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA n° 057/2021

A Fundacdo Uniselva, na qualidade de Fundacdo de Apoio do Instituto Federal de Mato Grosso — IFMT,
na forma da Lei n. 8.958/94, por meio da Coordenagdo Geral do Projeto “Curso Técnico em
Desenvolvimento Infantil — TDI” cadastrado nesta Fundacéo sob os n® 4.223.001, 4.223.003 e 4.223.005,
torna publica a Abertura de Processo Seletivo Simplificado contratacdo de profissionais com conhecimento
em editoracdo, diagramacdo, ilustracdo e design educacional para prestacdo de servigco autbnomo e entrega
13 (treze) cadernos para o curso de Técnico em Desenvolvimento Infantil. conforme delimitado no presente
edital, e sob a égide do Cddigo Civil Brasileiro.

DO PROCESSO SELETIVO

. O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e posteriores retificagdes, caso existam;
. A selecdo de que trata este Edital consistira em duas etapas: Analise Curricular e entrevistas, realizadas
pela Comissdo de Selegéo.

. Toda menc&o a horario neste Edital tera como referéncia o horério oficial de Mato Grosso;

. A presente contratacdo de prestadores de servigo autbnomos para entrega de produtos certos e
determinados ndo gera vinculo empregaticio e/ou Estatutario, e serd desenvolvida com a autonomia do
profissional, sem subordinaco hierarquica, sem exclusividade, habitualidade e pessoalidade;

Né&o podem participar desta Sele¢éo profissionais que j& possuam vinculo em outro Projeto da UFMT ou

do IFMT gerenciados pela Fundacgao Uniselva.

3. DAS VAGAS E REQUISITOS

n | Quantidade Funcéo Requisito
. de Vagas
1 01 Coordenador | - Possuir formacdo superior em pedagogia ou licenciatura, com pdés-
de Producéo | graduacdo Stricto sensu.
-Comprovar experiéncia em coordenacéo de producdo de material didatico
para educacédo a distancia (EaD).
2 01 Revisor de | - Possuir formacdo superior.
contetido -Comprovar experiéncia como revisora de conteido ou designer educacional
de material didatico para educac&o a distancia (EaD).
3 01 Revisor de | - Possuir Formacéo superior em Letras ou comunicagéo social, Jornalismo.
Lingua -Comprovar experiéncia como revisora de lingua portuguesa de livros ou
Portuguesa periddicos.
4 01 Designer - Possuir formacéo superior em pedagogia ou licenciatura.
educacional | -Comprovar experiéncia em designer educacional na educacgdo a Distancia
(EaD).
5 01 Diagramador | - Possuir formagdo superior em comunicacdo social — publicidade e
propaganda.
-Comprovar experiéncia em diagramacdo de material para a educacao a
Distancia (EaD).
6 01 lHustrador - Possuir formacdo superior em comunicacdo social — publicidade e
propaganda.
-Comprovar experiéncia em diagramacdo ou designer grafico de material
para a educacéo a Distancia (EaD).

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES E VALOR A SER PAGO POR OBRA PRODUZIDA
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Funcéo

Atividades

VALOR

BRUTO A SER

PAGO POR
CADERNO

Coordenador
de Producéo

-Promover reunides com os solicitantes do trabalho de edi¢do dos cadernos;
-Promover reunides para organizacdo do trabalho da equipe de edicdo e
entrega conforme o prazo;

- Definir as caracteristicas do trabalho de edicdo dos cadernos
adequadamente;

- Estabelecer o padrdo de qualidade de cada uma das funcbes a serem
desempenhadas pela equipe de edicéo;

- Definir o fluxo da passagem dos cadernos pelos diferentes membros da
equipe conforme ordem de editoracéo;

- Supervisionar a producdo de cada membro da equipe;

- Indicar providéncias para revisdo da producéo de cada membro sempre que
necessarias;

- Indicar os procedimentos aos encarregados de edi¢do e adequacao do texto
e figuras;

- Acompanhar a produgéo de cada profissional;

- Encaminhar para cada profissional o arquivo para as intervencdes
pertinentes;

- Demarcar os periodos para que o fluxo acontega nos prazos previstos.

- Validar o produto da edigdo do caderno.

- Entregar o produto (caderno) para analise da equipe de gestdo do Projeto.

R$ 850,00

Revisor de
conteudo

- Indicar e auxiliar na adequagdo as normas da ABNT;

- Sinalizar a veracidade dos conteldos;

- Verificar incidéncia de plagio e indicar reformulagoes;
- Reescrever e sugerir alteragdes quando necessarias.

R$ 800,00

Revisor de
Lingua
Portuguesa

- Efetuar corregdes do texto conforme as regras da Lingua Portuguesa e
ABNT;
- Reestruturar a escrita do texto com vistas a clareza da comunicagao.

R$ 750,00

Designer
educacional

- Intervengdo no texto do/a autor/a indicando adequagoes;

- Indicar acréscimos e exclusdo de conteldo;

- Reescrever o texto quando necessario;

- Assegurar o carater dialdgico do texto;

- Assegurar a clareza do conteldo;

- Revisar a dimensdo pedagdgica, clareza e correcdo de contetdo no
processo de elaboracdo do texto;

- Revisar o resultado como controle de qualidade do material produzido.

R$800,00

Diagramador

- Criar o Projeto Grafico dos cadernos;
- Diagramacéo de livro-texto conforme indicacdo da equipe.

R$ 800,00

llustrador

- llustrar o contetido com imagens, desenhos ou fotos conforme indicagdo
dos autores e da equipe de adequacao do caderno;
- Elaborar gréficos, tabelas, quadros para ilustrar o contetdo dos cadernos.

R$ 800,00
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5. PRODUTOS A SEREM ENTREGUES E PRAZOS DE ENTREGA
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N° DESCRICAO DO PRODUTO PRAZO PRODUTO A SER
Produto ENTREGA ENTREGUE

01 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 30 dias Revisdo, editoracao,
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Introducdo a diagramacao e ilustracéo
Educacio Infantil” com carga horéria de 60 horas, com a do caderno “Introducio a
devida colaboragdo de todos os envolvidos, a fim de que o Educacio Infantil”
caderno atinja a condi¢do de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

02 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 30 dias Revisdo, editoracao,
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Estrutura e diagramacéo e ilustracéo
Funcionamento da Educacio Infantil” com carga horaria de do caderno “Estrutura e
60 horas, com a devida colaboracdo de todos os envolvidos, a Funcionamento da
fim de que o caderno atinja a condig&o de ser publicado, ndo Educacéo Infantil”
ficando dispensados da producdo antes da finalizacéo oficial,
ainda que os prazos se estendam além do cronograma previsto.

03 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 30 dias Revisdo, editoracéo,
Técnico em Educacdo infantil (EaD) <“Psicologia do diagramacéo e ilustracéo
Desenvolvimento Humano e Social” com carga horéria de 60 do caderno “Psicologia do
horas, com a devida colaboragéo de todos os envolvidos, a fim Desenvolvimento
de que o caderno atinja a condicdo de ser publicado, ndo Humano e Social”
ficando dispensados da produgdo antes da finalizagdo oficial,
ainda que os prazos se estendam além do cronograma previsto.

04 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 60 dias Revisdo, editoracao,
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Curriculo da diagramacéo e ilustragéo
Educagio Infantil” com carga horéria de 60 horas, com a do caderno “Curriculo da
devida colaboracéo de todos os envolvidos, a fim de que o Educacio Infantil”
caderno atinja a condi¢do de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

05 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 60 dias Revisdo, editoracao,
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Infancia e adolescéncia diagramacdo e ilustracéo
no Brasil” com carga horaria de 60 horas, com a devida do caderno “Infancia e
colaboracéo de todos os envolvidos, a fim de que o caderno adolescéncia no Brasil”
atinja a condicéo de ser publicado, ndo ficando dispensados da
producdo antes da finalizag&o oficial, ainda que os prazos se
estendam além do cronograma previsto.

06 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 60 dias Revisdo, editoracéo,

Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Didatica da educacio
infantil” com carga horaria de 60 horas, com a devida
colaboracdo de todos os envolvidos, a fim de que o caderno
atinja a condig&o de ser publicado, ndo ficando dispensados da

diagramacéo e ilustracéo
do caderno “Didatica da
educacio infantil”
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producdo antes da finalizacdo oficial, ainda que os prazos se
estendam além do cronograma previsto.

07

Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Fundamentos da
teoria piagetiana” com carga horaria de 60 horas, com a
devida colaboragdo de todos os envolvidos, a fim de que o
caderno atinja a condicdo de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

90 dias

Revisdo, editoracéo,
diagramacéo e ilustracéo
do caderno “Infancia e
adolescéncia no Brasil”

08

Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “O lidico e a
corporeidade na educacéo infantil” com carga horaria de 50
horas, com a devida colaboracdo de todos os envolvidos, a fim
de que o caderno atinja a condicdo de ser publicado, néo
ficando dispensados da produgdo antes da finalizagdo oficial,
ainda que os prazos se estendam além do cronograma previsto.

90 dias

Revisao, editoracao,
diagramacdo e ilustracéo
do caderno “O ludico e a

corporeidade na
educagao infantil”

09

Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Higiene e saude na
educacao infantil” com carga horaria de 60 horas, com a
devida colaboracéo de todos os envolvidos, a fim de que o
caderno atinja a condicdo de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

90 dias

Revisdo, editoracéo,
diagramacdo e ilustracéo
do caderno “Higiene e
saude na educagéo
infantil”

10

Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Seguranc¢a alimentar
na educacgéo infantil” com carga horéaria de 60 horas, com a
devida colaboragdo de todos os envolvidos, a fim de que o
caderno atinja a condi¢do de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

120 dias

Revisdo, editoracao,
diagramacdo e ilustracéo
do caderno “Seguranca
alimentar na educacéo
infantil”

11

Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Educacio inclusiva”
” com carga horéria de 50 horas, com a devida colaboracdo de
todos os envolvidos, a fim de que o caderno atinja a condigéo
de ser publicado, ndo ficando dispensados da producéo antes
da finalizacdo oficial, ainda que os prazos se estendam além do
cronograma previsto.

120 dias

Revisdo, editoracéo,
diagramacdo e ilustracéo
do caderno “Educacio
inclusiva”

12

Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de
Técnico em Educagdo infantil (EaD) “Lingua Brasileira de
Sinais — LIBRAS” com carga horéaria de 40 horas, com a
devida colaboragéo de todos os envolvidos, a fim de que o
caderno atinja a condicdo de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

120 dias

Revisdo, editoracao,
diagramacéo e ilustracéo
do caderno “Lingua
Brasileira de Sinais —
LIBRAS
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13 Realizar todo o processo editorial do caderno do curso de 120 dias Revisao, editoracao,
Técnico em Educacdo infantil (EaD) “Literatura na diagramacéo e ilustracéo
educacdo Infantil” com carga horéaria de 50 horas, com a do caderno ““Literatura
devida colaboragdo de todos os envolvidos, a fim de que o na educacio Infantil”

caderno atinja a condicdo de ser publicado, ndo ficando
dispensados da producéo antes da finalizacéo oficial, ainda que
0s prazos se estendam além do cronograma previsto.

5.1. O pagamento sera realizado apds a execuc¢do final da obra, em até 30 dias ap6s analise do produto
entregue, realizada pelo Coordenador do Projeto e Coordenador do Curso de Técnico em
Desenvolvimento Infantil (TDI).

5.2. Os pagamentos serdo realizados em lotes, mediante a entrega do produto, conforme a distribuicéo a
seguir:

5.2.1. Lote 01 — Produtos sob o niimero 01, 02 e 03;
5.2.2. Lote 02 — Produtos sob o nimero 04, 05 e 06;
5.2.3. Lote 03 — Produtos sob o nimero 07, 08 e 09;
5.2.4. Lote 04 — Produtos sob o niimero 10, 11, 12 e 13;

6. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
6.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:
6.1.1 Analise curricular;
6.1.2 Selecdo dos profissionais e publicacdo da relacdo dos selecionados e respectiva agenda de
entrevistas;
6.1.3 Entrevista dos profissionais selecionados;

6.2. Critérios de pontuacao:

Etapas Pontuacédo limite
I - Anélise curricular Até 50

Il - Entrevista Até 50
Total 100

6.1.1.  Analise curricular Graduacdo em instituicdo de ensino superior conforme érea relacionada na
tabela do item 3; (20 Pontos)

6.1.2. Curso de formacdo na &rea relacionada a funcdo para qual o candidato se inscreveu, conforme
tabela do item 3; (5 Pontos para cada certificado, maximo 10 pontos)

6.1.3. Comprovacdo do exercicio da funcdo (05 pontos para cada 6 meses de atua¢éo), maximo 10 pontos.

6.1.4. Comprovacdo de participacdo em corpo editorial de livro ou caderno para a educagdo a distancia,
conforme descri¢do da tabela do item 3, (05 pontos para cada obra), maximo 10 pontos.

6.2. Entrevista
6.2.1. Dominio da lingua portuguesa; (15 Pontos)
6.2.2. Facilidade de comunicacéo e relacionamento interpessoal; (15 Pontos)
6.2.3. Conhecimento na area de producdo de material para EaD; (20 Pontos)

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO
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Toda a documentacdo comprobatéria da inscricdo e para a avaliagdo de Titulos e da experiéncia
profissional deverd ser digitalizada e enviada, exclusivamente no formato PDF no correio eletrénico
tdi@ifmt.edu.br, no periodo de 18/10/2021 a 22/10/2021.

Constitui documentacéo exigida para inscri¢ao:

a) Documento de identificacdo oficial com foto;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Diploma do curso de Nivel Superior (Frente e Verso);

d) Ficha de inscricdo (Modelo Anexo I)

e) Certificado ou atestado de conclusdo de curso de p6s-graduacdo Stricto Sensu quando for solicitado,
conforme tabela do item 3;

Constitui documentacéo exigida para a andlise curricular:

a) Comprovacdo de participacdo em curso de formacdo na area relacionada a fungdo que o candidato se
inscreveu, conforme tabela do item 3;

b) Comprovacédo de participacdo em corpo editorial de revista, caderno ou livro voltado para o ensino
em educacdo a distancia;

¢) Comprovacdo de atuacdo anterior na funcéo para a qual o candidato se inscreveu.

Os diplomas e certificados conferidos por instituigdes estrangeiras somente serdo validos mediante a
apresentacao da revalidacao/reconhecimento por instituicdo publica brasileira nos termos do disposto nos
2°e 3°, do art. 48 da Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

N&o haverd, sob qualquer pretexto, inscri¢do provisoria, condicional ou com documentagdo incompleta,
nem por meio de Correios ou e-mail.

A Comissdo de selecéo ndo se responsabilizara por pedidos de inscri¢do ndo concretizados por falhas de
comunicagdo, congestionamento de linhas de comunicacdo ou outros motivos de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.

A auséncia de qualquer documento listado no item 7.2; o preenchimento incompleto da inscricéo, o envio
de copias ilegiveis ou que houver indicios de adulteracdo ou falsidade incorre na desclassificacdo do
candidato.

Os documentos dos candidatos serdo analisados pela Comissao de selecdo designada em Portaria do IFMT.
A inscrigdo seré realizada por via eletrénica no endereco de e-mail tdi@ifmt.edu.br na forma e prazos
delimitados neste Edital;

7.10. N&o serdo aceitas inscrigdes realizadas por meio diverso ao especificado neste instrumento;

8.

8.1.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO

O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagéo os seguintes documentos:
8.1.1. Fichade inscricdo (Modelo Anexo I);
8.1.2.  Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
8.1.3. Comprovante de residéncia (més atual)
8.1.4. Diploma de graduacdo e comprovante da formacao indicada no curriculo;
8.15. RGeCPF;
8.1.6. Comprovante de inscri¢do no PIS;
8.1.7. Cartdo bancario em nome do candidato;
8.1.8. Foto 3x4;
8.1.9. Resultado da Selecéo;
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8.1.10. Declaragéo antinepotismo. (Modelo Anexo II)
9. INFORMACOES GERAIS

9.1. A participagéo do profissional no Processo de Sele¢do Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de
sua contratacdo, apenas expectativa de convocacao e contratacdo, ficando reservado a Fundagdo Uniselva/
Coordenacdo do Projeto o direito de proceder as contratagdes em nimero que atenda ao interesse e
necessidade do Projeto e em cumprimento a ordem de classificacao final.

9.2. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os expedientes
referentes a esse processo de selecdo por meio do seguinte endereco eletrénico:
www.fundacaouniselva.org.br;

9.3. Em caso de empate na soma dos critérios de pontuacdo, o desempate sera pela maior idade.

9.4. Em havendo questionamentos a serem feitos ao presente Edital, devem ser encaminhados ao e-mail:
tdi@ifmt.edu.br, identificando no assunto a qual edital se refere, do seguinte modo:
“Duvida/Questionamentos — Edital n® 057/2021”.

9.5. Existindo intencdo em interpor Recurso ao Resultado Final do Processo Seletivo, o candidato devera
manifesta-lo no prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis contados da divulgagdo do resultado, por meio de
protocolo a ser realizado na sede da Fundacéo Uniselva.

9.6. O profissional selecionado s6 podera iniciar a execugdo do produto apos formalizagdo de contrato a ser
firmado entre 0 mesmo e a Fundagéo Uniselva.
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10. CRONOGRAMA

Data Procedimentos

DE Abertura das inscricbes — Envio dos documentos de inscricdo no e-mail:
18/10/21 | tdi@ifmt.edu.br com assunto “Edital de Selecido 057/2021 — Nome do Candidato”.
A 22/10/21

Publicacdo no site do resultado preliminar e dos candidatos selecionados para entrevista
25/10/2021 N ~ : ;
com a comissdo de selecdo e respectivo agendamento - www.fundacaouniselva.org.br
27¢e Entrevistas no endereco eletronico a ser encaminhado no e-mail do candidato.
29/10/2021

Publicacdo do Resultado Final do Processo Seletivo no site da Fundacdo Uniselva;
01/11/2021 i
www.fundacaouniselva.org.br

Cuiaba-MT, 15 de outubro de 2021.

4.223.001, 4 223.003 e 4.223.005
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ANEXO |

Av. Fernando Corréa da Costa, 2367
Campus da UFMT - Bloco da Gréfica

FICHA DE SOLICITAGCAO DE INSCRIGCAO

1. DADOS PESSOAIS

Bairro Boa Esperanga

CEP: 78.060-900 — Cuiaba-MT

Telefone: 0xx65 3318-9800

www.fundacaouniselva.org.br

NOME:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE:

UF:

NACIONALIDADE:

2. ENDERECO

RUA:

Ne:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO
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ANEXO Il

DECLARACAO

Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da Constituicdo Federal, bem
como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n° 8.958/94, DECLARO para os devidos fins, sob pena da lei,
ndo me enquadrar nas hipdteses que caracterize nepotismo, por ndo possuir vinculo de matriménio ou de unido
estavel, relacdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de autoridade
nomeante e tampouco de membro ou servidor ocupante de cargo de diregdo da Fundagdo Uniselva e da
Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT.

Ainda, DECLARO néo exercer cargo, emprego ou funcdo no Servigo Publico, quer seja na esfera Federal,
Estadual ou Municipal, quer seja na administracdo Direta ou Indireta, cuja acumulacdo seja vedada e
incompativel com o cargo para qual serei contrato, conforme estabelece o caput do inciso XVI, do artigo 37 da
constituicdo federal, bem como néo possuir vinculo empregaticio em outro projeto gerenciado pela Fundagéo

Uniselva.

Assumo, por fim, o compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos supervenientes que

possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta Declaragéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade de
seu conteudo pode implicar na imputagdo de sangdes civis, administrativas, bem como na sancdo penal prevista

no artigo 299 do Cdédigo Penal.
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